
แบบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 
Leave request form 

เขียนท่ี  วิทยาลัยอาชีวศึกษานครราชสีมา 

                                                                                ๒๗๒ ถนนมิตรภาพ อำเภอเมือง 

                                                                            จังหวัดนครราชสีมา ๓๐๐๐๐ 

             วันท่ี (Date)………………………………………………... 

เร่ือง (Subject)   ....................................................................... 

เรียน (To)  Director 

              ข้าพเจ้า(Name)............................................................................................................................................. 

ตำแหน่ง  (Position) English teacher at Nakornratchasima Vocational College 

สังกัด  วิทยาลัยอาชีวศึกษานครราชสีมา  สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ 

ขอลา (Request to)        

                ป่วย  (have sick leave)         กิจส่วนตัว (have business leave)             คลอดบุตร (give birth) 

            เนื่องจาก (give reason).................................................................................................................................. 

ต้ังแต่วันท่ี (Date from) ……............................................To.......................................มีกำหนด................................วัน 

ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี(Address)…...............................................................................................................

Tel...................................................................... 

                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

                                                                          ขอแสดงความนับถือ 

                                                              
         ลงชื่อ.................................................. (Signature) 

               (.................................................) (handwriting) 

สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี 
 

ประเภทลา 
ลามาแล้ว 
(วันทำการ) 

ลาครั้งนี ้
(วันทำการ) 

รวมเป็น 
(วันทำการ) 

 ป่วย    
กิจส่วนตัว    
คลอดบุตร    

 

ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชา 
……………………………………………. 

…………………………………….. 
(นายประถมจักรี  สียางนอก) 

รองผู้อำนวยการฯ  ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 

ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชา 
……………………………………………. 
 (นายประถมจักรี  สียางนอก) 

รองผู้อำนวยการฯ  ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
วันท่ี ............./................../................ 

 

คำสั่ง 
อนุญาต                 ไม่อนุญาต 

 
ลงชื่อ .............................................. 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษานครราชสีมา 
วันท่ี ................/................/................ 

 
ลงชื่อ ............................................ ผู้ตรวจสอบ 

(นางสาวกาญจนา งามสมบัติ) 
หัวหน้างานบุคลากร 

วันท่ี ............./................../................ 


