
ลส.3
วิทยาลัยอาชีวศึกษานครราชสีมา

แบบจัดครูปฏิบัติหน้าที่สอนแทน

ส่วนราชการ วิทยาลัยอาชีวศึกษานครราชสีมา

ท่ี ................................................ วัน...............ท่ี............เดือน......................................พ.ศ.....................

เรื่อง การจัดครูปฏิบัติหน้าท่ีสอนแทน

เรียน รองผู้อํานวยการฝ่ายวิชาการ

ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................................ได้รับแจ้งจากงานพัฒนาหลักสูตรและการ ฯ

(นาย,นาง,นางสาว)...........................................................ไม่มาปฏิบัติหน้าที่ในวัน............ที่..........เดือน........................พ.ศ.................

เนื่องจาก..............................................................................................ข้าพเจ้าจึงดําเนินการจัดครูเข้าสอนแทนดังนี้

วิชา เวลา จํานวนช่ัวโมง ระดับช้ัน ห้องเรียน ช่ือผู้สอนแทน ลายเซ็น

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(..................................................)

หัวหน้าแผนกวิชา............................................

(นางสุพัตรา ซ้ึงศิริทรัพย)์ (นางสุจิตรา รัตนโน)

หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้ รองผู้อํานวยการฝ่ายวิชาการ

หมายเหตุ เมื่อจัดสอนแทนและให้ครูที่จะเข้าสอนแทนรับทราบแล้ว ขอให้ส่งเอกสารน้ีที่งานหลักสูตรและการสอน ก่อนเวลา ๑๒.๐๐ น.


